Leidbeiningar fyrir vefpost

Innskraning
Pegar veffang vefpost mail.haffi.is er valid opnast gluggi med innskraningu,
bar sem pu sleerd inn netfangid pitt og lykilord ad pdsthélfinu.

Innholf

| innholf fer allur tdlvupostur sem sendur er til pin. Til ad opna pést smellir pu
einfaldlega a hann.

Til ad eyda posti ur postholfinu skal smella a postinn og velja

hnappinn Ey®&a sem er stadsettur fyrir ofan postholfid.

Einnig er haegt ad haegri-smella a vibdkomandi post og velja Eyda. Athugadu
ad postholfid pitt hefur takmarkada steerd (venjulega 1 GB) og pvi er gott ad
eyda posti med reglulegu millibili.
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Vefpdsthusid skiptir skeytunum nidur a sidur med 25 skeyti a hverri sidu.
Til pess ad fara a milli sidna eru notadar orvarnar sem stadsettar eru ofarlega
i haegra horni vefposthussins.
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Bua til nyjan post

Til ad skrifa nyjan tolvupost skal smella a hnappinn Nytt og veljaNyr péstur.
Pegar skeyti er sent fer pad i méppu i poéstholfinu pinu sem heitir Sent.

Med pvi ad opna pa moppu geturdu skodad pau skeyti sem pu hefur sent ar
vefpdstinum.

Haegt er ad vista tolvupdst an pess ad senda hann. bad er gert med pvi ad
velja Vista drog.

Eftir pad er tolvupdsturinn adgengilegur i moppunni Drog, og haegt ad nalgast
hann til ad breyta og/eda senda sidar.
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Vidhengi
Til pess ad festa skjol vid skeyti sem a ad senda skal smella &8 Beeta
vidhengi vid i valstikunni.
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Eftir ad smellt er 2 Beeta vid viohengi birtist sprettigluggi par sem velja a
hvada skra eda skrar a ad festa vid postinn.

Pegar smellt er a Browse birtist gluggi par sem velja a skra til ad festa vid
skeytid. Finnid skranna sem ad senda a og smellid a OK pa birtist slod i
reithum

Hengja vid sem segir vefposthusinu hvada skra a ad senda. Endurtakid petta
skref fyrir dll skjol sem & ad senda med pdstinum og ljukid med pvi ad smella
a Hengja vio.

Hafa ber i huga ad pvi steerri sem skrain er pvi lengri tima tekur pad
vefposthusid ad festa skranna vid skeytid og senda pad.
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Siur
Vefpdsturinn bydur upp a postsiu. Til pess ad bua til nyja pdstsiu skal

velja Stillingar > Siur.
Pvi naest skal smella & Ny Sia (takkinn med graena plusinum fyrir framan), pa

sprettur upp nyr gluggi. S
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Netfangaskra

Vefpdsturinn bydur upp a fullkomna netfangaskra. Til ad komast i
netfangaskrana smellir pu a flipann Netfangaskra efst.

Til ad bua til nyjan tengilid er smellt 2 hnappinn Nytt > Nyr tengilidur.
Fornafn, eftirnafn og midnafn er sett inn asamt netfangi.

Ad lokum er vistad. Einnig er haegt ad haegri-smella a tolvupodst i innholfi og
velja Baeta vid tengilidi pa er nafn og netfang utfyllt. Ad lokum er vistad.
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Dagatal

Vefpdstinum fylgir dagatal. Dagatalid er haegt ad nyta sér til pess ad halda
utan um fundi, laeknistima, klippingu og marg annad med pvi ad smella a
videigandi dagsetningu og tima i dagatalinu og skra videigandi upplysinga
reiti.

Ef aminning er sett & ber ad hafa i huga ad hun virkar bara ef notandi er
skradur inn a vefpdstinn sinn a peim tima sem aminningin verdur virk.
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Stadsetning:

Syna sem: | Upptekin(n) « |  Merkja sem: | Almennt

Upphafstimi: | 15/6/2009 |~ |@|08 ~ | : 00 +

Lokatimi: | 15/6/2009 v |@|09~|: /00~

Endurtaka: | Enginn -

Aminning: | 5 mindtur fyrir
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Verkefni

Hér er moguleiki a ad halda utan um verkefni sem verid er ad vinna. Verkefni
er skrad med pvi ad smella a Nytt, fyllt er i pa valmoguleika sem a ad nota og
smellt a Vista til ad loka.

Haegt er ad baeta vidhengjum vid verkefnid, t.d. Exelskjali, myndbroti,
hljodskra o.s.frv.
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Minnisblod

Hér er haegt ad punkta nidur allt sem ekki a heima i verkefnum eda a
dagatalinu. Pegar smellt er a Nytt kemur upp vidmot sem svipar mjog til
vidmots flestra ritvinnslu forrita.

Innihald minnisbladsinns er skrifad par inn og svo er smellt a Vista.
Vefpdsthusid heldur svo utan um 6ll minnisbl6d og haegt er ad baeta vid, eyda
eda breyta peim eftir 4.

Ef breytingar eru gerdar a skjali og pad vistad mun vefposthusid merkja
skjali® med dagsetningunni pegar breytingin atti sér stad og syna talningu yfir
pad hversu oft er buid ad breyta og vista skjalid.
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Skjalataska

Hér er haegt ad geyma skrar af 6llum gerdum. betta er sérstaklega paegilegt
ef geyma a vidkvaem skjol sem ekki meiga glatast t.d ef ad hardur diskur i
tolvu eydileggst.

Skram er hladid upp med pvi ad smella & Nytt eda Hlada upp skrasmellt er
a Browse og skrain fundin.

Sidan er smellt 8 OK. Gott er ad hafa i huga ad pvi steerri sem skrain er pvi
lengur getur tekid ad hlada henni upp.

Einnig ber ad vara sig a pvi ad peer skrar sem fara inn a vefposthusid taka
plass beint af postholfinu.

Sé postholfid t.d. tomt og hladid er upp skra sem er 1GB ad staerd pa fyllist
poOstholfid og tekur ekki lengur vid posti.

Hlada nyrri skra upp i skjalatosku

Yeldu eina eda fleiri skrér til a3 hlada upp:

[ Browse... ] Fiarlzedja Beeta vid

Ef skra med sama hetti er pegar til: | Spyrja mig =
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Breyta tungumali
Vefposturinn getur verid a nokkrum tungumalum. Sjalfvalid tungumal er
islenska. Til ad breyta tungumali vefpostsins er farid i Stillingar og
flipinn Almennt valinn.
Valmoguleikar eru syndir i flettiglugganum Tungumal. Breytingin verdur
synileg naest pegar pu skrair pig inn.
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